Tutorial/Orientacao para Pedido da Verba do
Programa de Apoio a Pés-Graduacao (PROAP) PPGF*
Oficio Circular n® 35/2020-CPG/CGSI/DPB/CAPES
(14 de dezembro de 2020)

As regras de USQO da verba PROAP definidas pela CAPES/PRPG/FFCLH
Recursos PROAP A PARTIR DE 01/05/2022
https://financeiro.fflch.usp.br/node/4268

Fonte das Informagdes*: Comissdo Coordenadora de Programa — PPGF (USP); Qualquer duvida entre em contato:
Servigo de Convénios; Assisténcia Financeira-FFLCH; CAPES.
Organizag&o: Profa. Dra. Bianca C. Vieira Coordenagao do PPGF ppgfverbaproap@agmail.com

Coordenadora do PPGF (07.2020 - Atual)
Representantes Discentes rdgeofis@gmail.com

Material de uso INTERNO - PPGF USP
Néo poderar ser diVUIgadO e/ou COpladO Servigo de Convénios da FFLCH conveniosfflch@usp.br
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Fluxograma simplificado PARA USO DE VERBA PROAP
(Vigéncia: a partir de 01.05.2022)

PEDIDO de o Pedido Pedido PAGAMENTO
Avaliacao : . e ~
verba bara reliminar dos encaminhado encaminhado Realizacao das Prestacao de
P pDocumentos e avaliadoem [ para o Servico atividades Contas (Reer.nbolso)
CCP CCP de Convénios Final
: L Quem avalia? Quem Avalia? Quem envia? NORMAS DE USO O alunofdocente Quem Faz?
AR DTS, Coordenagéo e CCP Coordenagéo da CCP devera encaminhar Servigo de
Quais documentos enviar? : g : diretamente para .
» Servico de Convénios L . Alunos: , e Convénios
2 Formularios (Alunos) O pedido é avaliado I : Servigco de Convénios
. : . https://financeiro.fflch.u
https://ppgf.fflch.usp.br/apoio- pelo colegiado do sp.br/convenios/3716
financeiro PPGF durante as '
1 Formulario (Docente) reunides da CCP : Quem Avalia a PC?
https://financeiro.fflch.usp.br/c Docentes: i ani
-~ S . , https://financeiro.ffich.y  S€rvico de Convénios
onvenios/3391 O pedido podera ser :
: sp.br/convenios/3391
aprovado integral e/ou
Para outros pedidos? parcialmente e/ou
Oficio encaminhado para CCP, com reprovado
justificativa detalhada do pedido, 3 »
orgamentos se for o caso, aceite do ATENQAO
IEEIID MY SENE, G O pagamento é feito APENAS
Quem Recebe? apos aprovagao _da PC pelo
Coordenagao/secretaria apenas pelo SEI’VI(}O de Convénios da FFLCH
email: ppgfverbaproap@gmail.com



https://ppgf.fflch.usp.br/apoio-financeiro
https://financeiro.fflch.usp.br/convenios/3391
https://financeiro.fflch.usp.br/convenios/3716
https://financeiro.fflch.usp.br/convenios/3391
mailto:ppgfverbaproap@gmail.com

PERGUNTAS FREQUENTES

Qual a principal diferenc¢a entre a verba PROAP anterior e a
atual? Todos os pedidos/compras séo feitos pelo Servigo de
Convénios APOS a APROVACAO da PRESTACAO DE CONTAS.
Sistema de REEMBOLSO.

Quem pode solicitar a verba? Apenas alunos regularmente
matriculados e docentes permanentes do PPGF.

Como tenho conhecimento sobre a disponibilidade ou nao de
verba? Em todas as reunides da CCP a coordenagéo apresenta o
saldo e as informagdes mais recentes sobre o0 seu uso, conforme
as normas da CAPES.

Para quem encaminho o Pedido?
Coordenacéo/secretaria apenas pelo email:
ppafverbaproap@gmail.com

Até quando posso encaminhar o Pedido? No méaximo 60 dias
antes da atividade, considerando a reunido mensal da CCP. Ver
calendario no site do PPGF.

Existe algum formulario para preencher no envio do pedido?
SIM. Para diarias, devem ser encaminhados via formularios. Sao
dois formularios para alunos (https://ppgf.fflch.usp.br/apoio-
financeiro e um formulario para docente
(https://financeiro.fflch.usp.br/convenios/3391)

Qual o valor da Diaria? R$ 320,00

As diarias cobrem quais itens? Transporte, hospedagem e
alimentagao. Todos os itens devem ser devidamente comprovados,
conforme as normas da FFLCH (https://financeiro.fflch.usp.br)

O pagamento das diarias é feito antes da atividade? NAO. O
pagamento das diarias (e demais itens financiaveis) € feito apenas
APOS a aprovagao da Prestacdo de Contas (PC) pelo servigo de
convénios da FFLCH.

Quando recebo o reembolso? O reembolso € feito APENAS com
APROVACAO da PC. Caso a mesma nao seja aprovada, ndo sera
realizado o pagamento de aluno ou docente.
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PERGUNTAS FREQUENTES

Existe limite de verba para o aluno/docente por pedido? SIM.
R$3.000,00

A verba pode ser utilizada para analises de Laboratério? SIM,
desde que financiaveis conforme as normas financeiras da
USP. O pedido deve ser enviado para coordenacdo com justificativa
completa da importancia das analises para pesquisa. Assinada pelo
aluno e pelo orientador. Enviar 3 orcamentos de empresas aptas
para realizagao das analises.

Quais analises podem ser feitas e quais equipamentos podem
ser adquiridos? ANTES de enviar o pedido para CCP, € obrigatoria
a consulta junto ao Servigo de Convénios. A coordenagéo nao €
responsavel por esta informacao..

Quais equipamentos podem ser comprados com a verba
PROAP? Consultar o Servigo de Convénios ANTES de enviar o
pedido para CCP.

Quem realiza a compra dos equipamentos? O docente
responsavel (pois € necessario ter acesso ao Sistema Mercurio).

Para quem encaminho a Prestagao de Contas? Todos 0s
documentos, Notas Fiscais, orgamentos etc devem ser
encaminhados diretamente para o Servi¢o de convénios
(conveniosfflch@usp.br).

E obrigatoria a entrega de um RELATORIO CIENTIFICO
juntamente com a Prestacao de Contas? SIM.

Tive problemas com a realizagao das atividades de campo,
posso alterar a data? SIM. Para alterar o aluno/docente deve
imediatamente avisar a coordenacao e o servigo de convénios. Nao
serdo pagas as diarias com inconformidades entre o pedido
aprovado em

Posso encami~nhar meu pedido diretamente para o Servico de
Convénios? NAO

Posso usar a verba PROAP para participar de cursos e/ou
treinamentos? NAO.
CCP e aquele realizado.
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PERGUNTAS FREQUENTES

Posso usar a verba PROAP para participacao de eventos
nacionais e internacionais cientificos? SIM. Para pedido junto
a CCP devem ser encaminhados i) o resumo/abstract ou trabalho
completo (sendo o solicitante obrigatoriamente primeiro autor), ii)
justificativa detalhada do valor final solicitado. Valido apenas
para eventos presenciais. Serdo considerados os valores de
diarias nacionais e/ou internacionais.

Qual o valor da diaria internacional? Consultar tabela
https://financeiro.fflch.usp.br/sites/financeiro.fflch.usp.br/file
s/2021-
11/TABALA%20DIARIA%20INTERNACIONAL%20D71733.pdf

A verba PROAP cobre taxas de inscricbes de eventos
cientificos (nacionais e internacionais)? SIM. Para pedido
junto a CCP devem ser encaminhados i) o resumo/abstract ou
trabalho completo (sendo o solicitante obrigatoriamente primeiro
autor), ii) justificativa detalhada do valor final solicitado.

A verba pode ser usada para traducao de artiggs/capl'tulos
de livros e pagamento de taxas de publicagao? NAO.

Os pedidos poderdao ser avaliados ad referendum? NAO.
Apenas 0s pedidos incluidos em pauta. E o colegiado da CCP-
PPGF que avaliada os pedidos e ndo a coordenacao.

Sou docente USP/PPGF, o que devo fazer apds aprovacdo do
pedido de diarias em CCP? Docentes devem pedir o
afastamento no Sistema Marte. Apds aprovagao realizar
processo de pedido de diarias no Sistema Mercurio.

Sou aluno, posso fazer mais de um pedido durante o periodo
de matricula? SIM. Desde que respeitado o intervalo de 6
meses.

Sou bholsista (CAPES, CNPQ, FAPESP, entre outros), posso
pedir verba PROAP? SIM.
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